
行政许可类流程图

申 请
申请人提出行政许可申请

受 理
窗口受理或网上受理

收到申请材料之日起，当场决定是否受理

不属于许可范畴或
不属于本机关职权范围
的，不予受理。

申请材料齐全、符合法定形式，
或者申请人按照本行政机关的要求
提交全部补正申请材料的，予以受
理，并向申请人出具加盖本行政机关
专用印章和注明日期的书面凭证。

申请材料不齐全或
不符合法定形式的，应
当当场或者在 1 日内一
次性告知申请人需要补
正的全部内容。补正期
间不计入办理时限。

送 达

送达行政许可申请人

结 案

立卷归档

受理审查 作出决定
住建局受理审查作出决定



行政征收类流程图

1.国防、外交；

2.基础设施；

3.公共事业；

4.保障性安居

工程；5.旧城

区改造建；

6.其它。

1、项目符合国民经
济和社会发展规
划；保障性住房、
旧城区改建，应纳
入市县级年度计
划。
2、项目符合土地利
用总体规划。
3、项目符合城乡规
划和专项规划。

确定拟房屋

征收范围

1、通知停止新、
扩、改建等手续
及行为。
2、组织调查登记
并公布。
3、对未登记房屋
调查、认定、处
理。
4、拟定征收补偿
方案并报政府。

1、组织有关部门
论证方案并公布
征求公众意见。
2、公布征求意见
及修改情况；旧城
改建，多数人认为
方案不符条例，召
开听证会。
3、组织社会稳定
风险评估。

1、作出征收决
定并公告。
2、人数较多
的，应当经政
府常务会议讨
论决定。
3、做好征收补
偿宣传解释工
作。

达成一致意见，

签订房屋征收补

偿协议。

建立房屋征收

补偿档案，公

布分户补偿情

况。

达不成协议或所

有人不明，征收部

门拟定补偿决定，

报本级政府。
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征收补偿

梳理手续

确定范围



行政检查类流程图

“双随机一公开”检查

制定实施方案和检查计划
根据市住建局及县有关部门下发的检查文件通知要求，出具住建局行政

检查实施方案和计划，各业务科室制定具体检查方案和计划。

双随机一公开检查
通过国家企业信用信息公示系统创建（检查对象库、检查人员库）执行

随机匹配抽查库。

现场检查

监督检查人员不得少于二人，并应当出示合法证件。

检查结果录入和公示

在国家企业信用信息公示系统录入结果，并进行信息公示。



行政检查类流程图

日常检查

现场检查或书面检查

发现问题限期整改

整改不到位的，需移交综合

执法局的移交
整改到位的免于处罚



其他职权类流程图

申请

申请人提出办理备案申请

受理

提交材料齐全即时受理，提交材

料不齐全一次性告知

审查

对申请是否符合相关备案条件

依法进行审查

归档

将相关材料立卷归档

决定或备案

作出是否同意申请事项的决定或符合

条件的予以备案，不符合条件的不予

备案并应当告知理由


