
  

 

 

 

 民办职业培训学校设立审批流程图 



 

人力资源服务许可审批办事流程图 

 

 

            

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

开始 

提出申请 

需要提交以下材料： 

1.开办人力资源服务业务申

请表原件 1份； 

2.营业执照（副本）原件+

复印件 1份； 

3.机构章程原件 1份； 

4.场所使用权证明（租赁协

议、产权证明）原件+复印

件 1份； 

5.法定代表人身份证明、3

名专职工作人员劳动合同、

缴纳社会保险和身份证明原

件+复印件 1份； 

 

受理 

现场勘查 

决定 

送达 

结束 

材料不符合

要求 

退回材料并一次

性告知需补齐的 

材料 



 

 

企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批

 

 

 

 

 

企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批流程图

 

  

流程图 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

劳务派遣经营许可办事流程图 

劳务派遣经营许可办事流程图 



听证告知 

事先告知 

处罚（理） 

调查终结 

举行听证会 

下达限期整改指令书 

劳动保障监察程序流程图 

 

 

    

  60 个工作日 

 

 7 日 

  

 

 

 

  

  

   

 

 三个月 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

  

受理投诉举报时起 

登记立案 

调查取证 

调查终结 

制作处罚（理）决定

送达 

下达询问通知

申请法院强制执行 

申请行政复议 

提起行政诉讼 

不按期履行 

不 服 

60 日 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

工伤保险待遇申报、支付流程图 



  

先予支付工伤保险待遇流程图 

 

 

 

 

 



社会保险（机关事业单位养老保险）待遇给付 

流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

财务制单 

财务人员对拨付计划进行确认，审核无误后通过业务信息系统自

动制单 

编制拨付计划申报 

通过业务信息系统向服务器发起编制拨付计划申请，服务器根据

申请自动编制拨付计划 

拨付计划与财务制单一致性检查 

审计稽核人员核对拨付计划与财务制单数据是否一致，确认无误

后通过业务信息系统自动生成发放数据 

拨付计划核对、制定 

经办人员根据当月业务经办环节传递的退休人员新增、待遇修

改、待遇停发、死亡终止等信息核对拨付计划，确认无误后通

过业务信息系统将业务流依次推送给复核、审核、审批人员，

生成拨付计划 

                   事后监督 

每年定期组织退休人员进行领取基本养老保险待遇资格认证 

养老保险待遇线上支付 

经办人员发起待遇支付，确认无误后，通过业务信息系统经复

核、审核、审批环节后，将发放数据线上传送给发放银行，进行

社会化发放 



社会保险(企业职工基本养老保险)待遇给付流程图 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

决  定 

根据上月拨付计划和本月信息变化情况，通过业务系统编制、校

对、打印离退休（供养）人员养老待遇拨付计划 

受  理 

 每月接收待遇管理环节传递的新增退休、待遇调整、待遇

补发、死亡及停发等人员信息变化情况 

送   达 

经过审批后，生成发放数据信息，传送至社会化发放机构;由代发机构

发放社会保险待遇 

审  核 

复核、录入退休（供养）人员信息，设置、分配社会化发放

机构和发放单位 

                      事后监督 

离退休人员、供养人员每年定期进行领取基本养老保险待遇资格认证 



社会保险

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

社会保险(失业保险)待遇给付流程图 

 

 

 

 

 



社会保险（企业职工基本养老保险）稽核流程图： 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

  

 

 

提前 3日将进行稽核的有关内容、要求、方法和需要准备的资料等

事项通知被稽核对象，特殊情况下的稽核也可以不事先通知； 

出示执行公务证件，说明身份；审阅资料；针对发现的问题调取

证，证据材料要注明来源和时间，有提供者签名，要有被稽核单

位的签章，不能签章者注明原因；填写工作记录。 

稽核对象拒不按要求整改的，提

请行政处罚建议 

稽核处置 

稽核对象存在违反法律、法规、规

章行为的下达《社会保险稽核整改

意见书》； 

稽核检查 
确定稽核事项，下达稽核通知，开展稽核

对稽核资料整理归档 

公 开 

对稽核检查结果执行情况进行内部公开 

稽核处置 

未发现稽核对象存在违反法

律、法规行为的下达《社会保

险稽核情况告知书》 



社会保险（机关事业单位养老保险）稽核流程图： 

 

通知 

于 3 日前向被稽核对象送达《基本养老保险稽核

通知书》，并告知稽核的日期、内容、要求和需

要准备的资料等事项。 

开展稽核 

两名以上稽核人员主动出示公务证件，共同进行稽核。 

处理决定 

未发现违反法规行为的，5 个工

作日内书面告知其稽核结果，下

达《基本养老保险稽核情况告知

书》。 

存在违规行为的，要据实写出稽核

意见书，10 个工作日内下达《基本

养老保险稽核整改意见书》。被稽

核对象应在限定时间内予以改正。 

整改到位的，办结案件 
拒绝整改或整改不到位

的，由劳动保障行政部门

依法实施行政处罚。 

归档 

稽核过程中形成的稽核资料整理存档 



企业社会保险（企业职工基本养老保险）登记流程图: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申 请 
申请人提出行政确认申请 

受 理 
接收社会保险登记的申请材料 

收到申请材料决定是否受理 

申请材料齐全，符合法定形式，或

者申请人按照要求提交全部补正申

请材料的，予以受理。 

申请材料不齐全或不符合法定

形式，应当一次性告知申请人

需要补正的全部内容。 

审  查 
进行材料审查，提出初审意见；根据需要征求有关部门意见。 

不属于本部门职权范

围，做出不予受理决

定。 

决  定 
材料齐全，符合法定要求，作出决定，及时办理手续 

申请材料齐全，符合法定形

式，内容填写完整，予以办

理。 

申请材料齐全，符合法定形

式，内容填写不完整，不予以

办理，并反馈结果至受理岗，

由受理岗通知申请人。 



企业社会保险社会保险（失业保险）登记流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

机关事业单位社会保险登记流程图 



职工参保登记（（机关事业单位养老保险）流程图

 

 

 

 

 

 

流程图 



 

职工参保登记（企业职工基本养老保险）流程图 

 



 

职工参保登记

  

职工参保登记（失业保险）流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

职工工伤认定流程图 



 

市直参保人员退休手续办理流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

个人申请 

单位申报 

受理登记 

审查 

核算待遇  

颁发退休证 

符合条件 

告知原因，退回 结束 
不符合条件 

补充完善材料 

材料不全或不符合要求 

不符合条件 材料不全或不符合要求 

正常退休：1.参保人员档案、其他辅助性原始资料及

资料复印件；2.《河南省企业职工基本养老保险参保

人员退休（退职）表》；3.身份证原件及复印件；4.

社会保障卡复印件。特殊工种提前退休另加两项：5.

《特殊工种提前退休申请书》； 6.特殊工种提前退

休公示结论； 



职称申报评审流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          

                                            

 

 

 

 

创建单位账号 

用人单位持营业执照副本及复印件申请职称管理系统账号并完善信息 

 

创建个人账号 

用人单位登陆职称管理系统为职工创建个人申报账号 

审核 

单位、主管部门、各级人社部门逐级网上审核 

 

个人申报 

职工登陆职称管理系统申报职称 

 

不符合申报条

件的，审核不

通过 

申请条件符合，

上传材料齐全，

审核通过 

申请材料不齐全，

退回申报人修改，

修改后再次上报 

初聘或认定考核初级职称，各

县（市、区）人社部门审核通

过，网上公示、办理证书 

公示并制发证书 

人社部门通过河南职称管理服务平台及安阳职称网进行公示，公示无异议后制发

网上评审 

评委会承办部门按照年度职称工作安排成立评委会，组织专家网上评审 



 

 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

被征地农民社会保障情况审核流程图 



 

机关事业单位工人技术等级考核流程图机关事业单位工人技术等级考核流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

技能人员职业资格证书办理流程图 

 

 

 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

现场进行业务复核及

成绩录入 

受  理 提交申请 现场领取职业资格证

书 

需要提交以下材料： 

1.职业技能鉴定合格人员名册 

2.河南省职业技能鉴定审核备

案表 

 



 

 

 

 

 

 

市直工伤人员转诊转院、旧伤复发、康复辅助器具审核流程图 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

  

社会保障卡申领流程图 



 

 

 

 

 

 

 

 

失业登记流程图 



 

 

  



参保人员社会保险（企业职工基本养老保险）待遇核定 

流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申 请 

申请人提出申请 

受 理 
接收相关申请材料 

收到申请材料之日决定是否受理 

申请材料齐全，符合法定形式，或

者申请人按照要求提交全部补正申

请材料的，予以受理。 

申请材料不齐全或不符合法定

形式，应当一次性告知申请人

需要补正的全部内容。 

审  查 
进行材料审查，提出初审意见；根据需要征求有关部门意见。 

不属于本部门职权范

围，做出不予受理决

定。 

决  定 
材料齐全，符合法定要求，作出决定，及时办理手续 

 

申请材料齐全，符合法定形式，

内容填写完整，予以办理。 

申请材料齐全，符合法定形

式，内容填写不完整，不予以

办理，并反馈结果至受理岗，

由受理岗通知申请人。 



参保人员社会保险参保人员社会保险（失业保险）待遇核定流程图

 

 

 

流程图 


