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个人就业登记所需材料：

（一）灵活就业（个体经营）人员就业登记表；

（二）身份证或社会保障卡；

从事个体经营的，同时提供工商行政部门营业执照复印件。

用人单位就业登记所需材料：

（一）用人单位统一登记时，应具有以下要件；

1. 用人单位营业证照或事业法人登记证、统一社会信用代码

证书复印件等；分支机构提供法人营业证照及其授权文件，

个体工商户、网络创业以及“多证合一”无需提供（如上述

证照信息变更的，需及时办理单位信息变更。再次办理业务

是无需再次提交）；

2. 用人单位招用人员就业登记表 1 份（用人单位签章）。

（二）劳动者个人登记时，需具有以下要件：

1. 身份证或社会保障卡；

2. 劳动合同或招（录、聘）用手续。

创业担保贷款申请（个人创业）所需手续：

申请人身份证、婚姻状况（结婚证、离婚证或单身承诺

书，下同）、符合政策扶持条件的相关证件原件；申请人营

业执照、种植承诺书等经营证明原件；反担保相关材料（符

合免反担保的可不提供，下同）；按规定需要提供的其他材



料。

创业担保贷款申请（小微企业）所需手续：

法定代表人或负责人身份证等相关证件原件；企业章程

等相关材料原件；经营项目情况材料：营业执照（含民办非

企业证照）、需要准入的许可证等原件；企业吸纳就业情况

材料：一年内与吸纳人员签订一年以上的劳动合同书、在职

职工花名册等原件；反担保相关材料。

开业补贴所需手续材料：

（一）开业补贴申请表；

（二）创业者身份证复印件；

（三）创业者身份证明材料（在校生提供学籍证明材料即

可）；

（四）工商营业执照复印件；

（五）员工花名册；

（六）工资支付凭证；

（七）创业者本人社会保障卡复印件。

大众创业扶持项目所需材料：

（一）安阳市大众创业扶持项目申请报表。

（二）项目法人的营业执照复印件。

（三）项目法人代表需提供身份证复印件及符合相应身份的 

证明（大中专学生提供毕业生或学生证复印件，退役军人提

供退役证明复印件，失业人员提供《就业创业登记证》复印



件或电子证，离岗创业人员提供与原单位签订的协议复印件，

返乡下乡创业人员中是大中专毕业生、退役军人、失业人员、

离岗创业人员的提供与上述人员同样的材料，属于创业农民

工的提供在乡镇或农村的身份证复印件。

（四）公司开户许可证复印件。

（五）企业年营业收入报表和最近 4 个季度税务报表。

（六）企业最近 6 个月银行流水单、工资发放表、缴纳社会

保险凭证。

（七）与员工签订的劳动合同复印件（3 人以上）。

（八）吸纳贫困人员就业项目，提供贫困人员身份证复印件

和《扶贫手册》复印件等相关证明。

（九）全国企业信用信息公示系统查询结果截图电子版。

（十）《项目发展计划书》，主要内容包括项目产品或服务

市场前景分析、企业优势分析、创业团队及股权结构，项目

经营进展情况（包括员工人数、总资产、销售量、利润等）、

发展规划、扶持资金拟使用方向等部分，不得缺项。

（十一）专利证书或行政许可证书及相关专业资质证书复印

件（如果没有此类证书可不提供）。

（十二）6 分钟以内的项目经营场所视频电子版。

（十三）6 分钟以内的项目路演 PPT。

运营补贴所需材料：

（一）创业运营补贴申请表；



（二）创业者身份证复印件；

（三）创业者符合相关身份的证明材料；

（四）工商营业执照；

（五）与创业孵化基地签订的入住协议；

（六）实际发生的物管、卫生、房租、水电等费用凭证。

高校毕业生社保补贴所需材料：

（一）灵活就业人员社会保险补贴申请表；

（二）灵活就业人员身份证复印件；

（三）毕业证书复印件或学籍证明；

（四）申请者本人社会保障卡复印件；

（五）社会保险费征收机构出具的社会保险缴费明细账

单。

《就业创业证》申领所需手续：

已办理就业失业登记：

（一）身份证或社会保障卡；

（二）近期两寸免冠照两张（领取纸质证件的提供）；

三十二、就业困难人员社会保险补贴所需材料：（暂停办理）

（一）灵活就业人员社会保险补贴申请表；

（二）身份证复印件；

（三）户口本复印件；

（三）《劳动保障事务代理手册》；

（四）社会保险费征收机构出具的社会保险缴费明细账

单。


