
企业数据填报“一件事”办事指南

一、系统登录

1.系统访问地址：

https://gsxt2.scjg.henan.gov.cn/index.jspx

https://gsxt.scjg.henan.gov.cn/index.jspx

2.登录分为两种方式：联络员登录和电子营业执照扫码

登录。

注：（1）【企业联络员注册】：对于首次进行年度报告填

报的需要先通过此模块进行联络员信息的注册；

（2）【企业联络员变更】：后续联络员信息发生变化的

可以通过此模块进行变更调整，其中原联络员信息无需填



写，系统根据主体基本信息自动匹配带出。

二、年报填报

填报途径：支持 PC 网页端填报、微信公众号填报、微

信或支付宝小程序填报。

年度报告填写：仅限市场主体每年向市场监督管理部门

报送年度报告，并向社会公示时使用。每年 1月 1日至 6月

30日，市场主体应当通过国家企业信用信息公示系统报送上

一年度报告。

以下以一个企业（一般有限责任公司为例）、一个个体

工商户、一个外企常驻代表机构 23 年年度报告填写分别展

开具体描述，另外存在海关信息、为大型企业需要额外填写

的信息项在后面也一一描述。

2.1 企业：

1.登录进入系统主界面后，找到【年度报告填写】功能

模块，在此进行每年度报告的填报。

2.点击【年度报告填写】模块进入，选择所需报送的年

报年度后，系统会弹出年报的填写须知内容，针对全部事项

浏览完成后，最后勾选上已阅，并点击【确定】按钮，开始



进入到年报报告填写主界面。

3.特种设备信息：根据实际情况填写办理使用登记特种

设备总台数、检验有效期内特种设备总台数两项信息。填写

完成后，点击保存按钮，进入到下一信息项的填写页面。

4.企业基本信息：根据实际情况填写企业基本信息内容。

当主体存在以往报送的年度报告信息时，这里也可以选择下

载沿用上一年度企业基本信息，系统会匹配带出上一年度报

告填写的企业基本信息，本年度有所调整的地方可重新进行

修改保存。另外，“是否有对外担保、是否有网站或网店、

有限责任公司本年度是否发生股东股权转让、是否有投

资信息或购买其他公司股权”这四项信息的填写，如若选择



“是”，左边导航信息栏对应展开的具体信息项是必须填写的；

如若选择“否”，左边导航信息栏对应展开的具体信息项无需

进行填写（此处需要根据实际情况进行相应的选择）。填写

完成后，点击保存按钮，进入到下一信息项的填写页面。

5.股东及出资信息：此信息项的填写可以选择下载沿用

上一年度企业股东及出资信息，或者重新进行填写。对于主

体下的股东实际无实缴金额等信息的情况，可以只填写认缴

信息模块，实缴信息直接忽略不填写。填写完成后，点击保

存按钮，进入到下一信息项的填写页面。

6.网站或网店信息：在前面的企业基本信息项中是否有



网站或网店选择“是”的话，此处信息项必须填写；选择

“否”的话，此处直接跳过无需填写。填写完成后，点击保存

按钮，进入到下一信息项的填写页面。

7.股权变更信息：在前面的企业基本信息项中有限责任

公司本年度是否发生股东股权转让选择“是”的话，此处信息

项必须填写；选择“否”的话，此处直接跳过无需填写。另外，

此处填写时校验变更前后的股权比例不能一样，对于股东实

际变更前后未发生变化的无需填写。填写完成后，点击保存

按钮，进入到下一信息项的填写页面。

8.对外投资信息：在前面的企业基本信息项中是否有投

资信息或购买其他公司股权选择“是”的话，此处信息项必须

填写；选择“否”的话，此处直接跳过无需填写。填写完成后，

点击保存按钮，进入到下一信息项的填写页面。



9.资产状况信息：根据实际情况填写资产总额、所有者

权益合计、负债总额等内容，并对此选择是否公示。填写完

成后，点击保存按钮，进入到下一信息项的填写页面。注意：

单位为万元。

10.对外担保信息：在前面的企业基本信息项是否有对外

担保选择“是”的话，此处信息项必须填写；选择“否”的话，

此处直接跳过无需填写。填写完成后，点击保存按钮，进入

到下一信息项的填写页面。

11.党建信息：根据实际情况填写党建信息，此处是默认

不公示。填写完成后，点击保存按钮，进入到下一信息项的

填写页面。



12.社保信息：根据实际情况填写单位缴费基数、本期实

际缴费金额等各项信息。填写完成后，点击保存按钮，进入

到本年度年报的预览并公示页面。注意：单位为万元。

13.在本年度的预览界面中，针对全部信息确认无误后，

方可点击【提交并公示】按钮，系统会弹出一条提示：您单

位的 2023 年度报告已经报送公示成功，然后点击提示页面

中的【确定】按钮，自动跳转返回到系统登录后的主页面；

如需调整，可以点击【返回修改】按钮，重新进行填写保存；

另外，也可以对本年度年报进行【预览打印】操作。



14.23年度报告报送完成返回到系统登录后的主页面后，

在年度报告管理模块中核对查看下 23 年年度报告对应的状

态是否显示为已公示，已公示代表该年度报告已正常报送完

成，随后其年报信息年报系统会推送上报至市场监管总局进

行展示及查看。注：当存在异常名录修改年报或线下申请修

改年报时，自行修改年报信息后务必注意需要重新提交并公

示，保证修改后的年度年报也是已公示的状态。



2.2 个体工商户：

1.登录进入系统主界面后，找到【年度报告填写】功能

模块，在此进行每年度报告的填报。

2.点击【年度报告填写】模块进入，选择所需报送的年

报年度后，系统会弹出年报的填写须知内容，针对全部事项

浏览完成后，最后勾选上已阅，并点击【确定】按钮，开始

进入到年报报告填写主界面。



3.在年度年报填写页面中，当主体存在以往报送的年度

报告信息时，可以选择导入上一年度信息，然后针对本年度

与上一年度有所变化的内容可重新进行填写保存。

4.全部填报信息项填写完成后，点击【预览】按钮，进

入预览页面，即可预览并公示年报信息。再次确认信息无误

后，方可点击【提交并公示】按钮，系统会弹出一条提示：

您单位的 2023 年度报告已经报送公示成功，然后点击提示

页面中的【确定】按钮，自动跳转返回到系统登录后的主页

面；如需调整，可以点击【返回修改】按钮，重新进行填写

保存；另外，也可以对本年度年报进行【预览打印】操作。



5.23年度报告报送完成返回到系统登录后的主页面后，

在年度报告管理模块中核对查看 23 年年度报告对应的状态

是否显示为已公示，已公示代表该年度报告已正常报送完

成，随后其年报信息年报系统会推送上报至市场监管总局进

行展示及查看。注：当存在异常名录修改年报或线下申请修

改年报时，自行修改年报信息后务必注意需要重新提交并公

示，保证修改后的年度年报也是已公示的状态。

2.3 外企常驻代表机构

1.登录进入年报填报界面后，需要填写代表机构登记情

况、代表机构备案情况、代表机构业务活动开展情况等信息。

（1）代表机构登记情况：相当于企业基本情况的填写，

其中外国（地区）企业是否存续这一填报项，如果为“否”，

后面的外国（地区）存续期限无需填写；如果为“是”，需要

填写存续期限。



（2）代表机构备案情况

（3）代表机构业务活动开展情况：其中是否从事营利

性活动填报项，如选“是”，需要填写本年度代表机构营业性

收入（人民币）、营利性活动类别两项信息，另外还需继续

填报外商基本情况、外国（地区）企业情况、经营情况、债

权、债务情况、资产负债情况五项信息；如选“否”，无需填

写以上七项信息。



2.全部填报信息填写完成后，进入到预览并公示页面，

信息确认无误后，点击【提交】按钮，此时该年度报告已正

常提交成功；在年度报告管理模块，23年年度报告显示为已

提交、未公示的状态。后续需要等待窗口业务老师在综合业

务系统中进行审核。



2.4 其他信息项

1.当主体报送年度报告时本年度为海关备案企业，系统

页面会匹配带出报关信息项需要填报，根据实际情况填写报

关各项内容。注意：当关务负责人或海关业务联系人实际没

有固定电话时，可以填写无；然后最下方的具体问题实际没

有问题时也可以填写无进行保存。



2.当主体为外商投资企业，需要另外填写外商投资基本

情况等几项信息。

（1）外商投资基本情况：其中经营范围项是根据主体

基本信息中的经营范围内容匹配带出，无需自行填写，其余



内容根据实际情况进行填报并保存。

（2）投资者信息：此信息项中，投资者须与股东及出

资者保持一致。

（3）外商投资经营情况：根据实际情况填写营业成本、

营业费用等各项信息，注意单位为万元。



（4）债权、债务情况

（5）进口设备减免税情况：此页面中在是否享受国家

规定的进口设备减免税，如果选择“是”，需要往下选择填写

是否为国家鼓励外商投资的企业、是否为中西部地区外商投

资优势企业、其他（研发中心）三项信息；如果前面-是否享

受国家规定的进口设备减免税选择为“否”，以下三项信息无

需选择填写。



（6）资产负债情况：根据实际情况填写资产总额、流

动资产、非流动资产等各项信息。注意：单位为万元。

2.对于主体为大型企业，需要另外填写逾期尚未支付款

项信息项。在年报期结束后，如需修改此项信息用户可自行

登录年报系统进行修改（修改时只能修改维护逾期尚未支付

款项信息），无需线下业务老师开放年报申请修改的权限，

修改完成后需要重新提交并公示，保证本年度报告是已公示



的状态。


