高新区社保处主要职责及设岗

1、 社保处设岗位情况
（一）设立社保处处长一人，副处长一人。

（一）城乡居民医疗保险整合后工作人员二人。

（二）城乡居民养老保险工作人员二人。

（三）失业保险工作人员一人。
（四）机关、事业养老保险工作人员二人。
二、社保处岗位职责
1、负责高新区社会保险登记、变更、注销手续，审核缴费申报；
2、负责社会保险费的征缴、结算、发放、管理；

3、负责建立、中断、转移、接续、终止社会保险关系、管理个人账户，审验干部职工退休待遇；

4、汇编、上报社会保险各种统计表，进行统计分析和管理；开展社会保险社会化管理服务。

5、承办管委会交办的其他事项。 
