安阳高新技术产业开发区管委会办公室
2016年部门决算情况说明

第一部分  安阳高新技术产业开发区管委会办公室概况
（一）行政综合办公室职责：主要负责政务工作的组织协调、文电处理、会务安排、行政接待和对外联络工作；负责机关机要、保密、文书档案管理工作；负责人大、政协提案、议案；负责拟定管委会年度工作目标及督办和调研工作；负责机关的制度建设与管理；管理机关行政财务、车辆、办公设施、安全保卫（国家安全）、文印、固定资产等；负责派驻主要的协调；负责高新区大事记编写；公共机构节能工作。

（二）法制办公室职责：负责统筹规划、综合协调、督促指导全区依法行政工作，拟订并组织实施全区依法行政规划和工作计划，调查研究依法行政和法制建设中出现的新情况、新问题，提出具体措施和工作建议，协助区管委会办理法制工作事项，审查、报备规范性文件的合法性，组织指导全区规范性文件清理工作，监督全区行政执法工作，协调行政执法争议，受理行政执法投诉，组织或者参与对法律、法规和规章执行情况的检查，代理或者组织办理行政诉讼、民事诉讼，承担管委会法律顾问职责，组织实施对行政执法、行政执法监督和行政复议应诉等人员法律知识的年度培训考核工作，围绕全区中心工作开展法律服务。
第二部分  年度决算公开的有关说明

（一）部门预算执行情况

2016年办公室年初预算数为789.23万元，年终决算支出数为820.370183万元。

（二）部门支出决算情况说明

本年支出合计820.370183万元，其中：基本支出560.104839万元，项目支出260.265344万元。

（三）关于部门一般公共预算财政拨款支出决算情况说明

办公室2016年度一般公共预算财政拨款支出主要用于一般公共服务支出，总计820.370183万元。其中：工资和福利支出2826177.03元；商品和服务支出4443562.92元；对个人和家庭的补助746161.88元；其他资本性支出147800元；对企事业单位补贴40000元。

（四）关于2016年度办公室一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明

2016年度，“三公”经费财政拨款支出决算数为

1、因公出国（境）0次；

2、公务用车及维护费9.2522万元。包括单位公务用车购置费及燃料费、维修费、过路过桥费、保险费等支出。较上年度减少，主要原因是：认真执行八项规定，厉行节约、压缩减少不必要的开支，积极响应节能减耗规定。

3、公务接待费781元。包括单位按规定开支的各类公务接待支出。较上年度减少1972元，主要原因是：认真执行八项规定，厉行节约、压缩减少不必要的开支，积极响应节能减耗规定。2016年公务接待全部为国内公务接待支出781万元。接待2批次，18人次。

