市工信局办公电脑耗材维护登记单（2019年度）
	序号
	类   目
	填写内容

	1
	需维护设备科室
	

	2
	更换电脑设备/耗材
	电脑设备                     电脑耗材

	3
	维护/更换设备品牌名称
	

	4
	维修/更换设备型号
	

	5
	新设备生产日期
	

	6
	申请维修/更换日期
	

	7
	维修/更换费用
	

	8
	使用人签字
	

	9
	科室负责人审核
	

	10
	备    注
	


说明：1、使用人在申请设备维护前，请认真填写（1、2、3、4、6、7、8）项内容。请科室负责人审核签字后，报办公室备案。2、如需维护多个设备，请备注填写。
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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说明：1、使用人在申请设备维护前，请认真填写（1、2、3、4、6、7、8）项内容。请科室负责人审核签字后，报办公室备案。2、如需维护多个设备，请备注填写。
