                                                                    [操作手册]

[image: image1.png]) RT3

TIANZHU TECHNOLOGY




河南省建筑施工现场实名制管理系统
[操作手册]


天筑科技股份有限公司
2022年5月

修订历史记录
	日期
	版本
	AMD
	修订内容简述
	修订人
	备注

	2022.05.
	1.0
	A
	初稿
	李彪
	

	2022.06
	1.1
	M
	格式修订
	李彪
	

	2023.03
	1.2
	M
	内容修订
	梁娜
	


注：A-添加，M-修改，D-删除
目　录

1第一章 软件概述


11.1 系统简介


11.2 系统运行环境


2第二章 通用功能使用说明


22.1 系统登录


22.1.1 用户说明


22.1.2 登录说明


52.2 界面显示特性


62.3 常用操作按钮


72.4 退出系统


72.5 修改密码


9第三章 主管部门端


93.1 信息统计


133.2 项目管理


153.3 参建单位管理


163.4 工人管理


183.5 考勤管理


193.6 薪资管理


213.7 预警管理


22第四章 企业端


224.1 管理首页


234.2 企业管理


244.3 项目管理


274.4 工人管理


284.5 考勤管理


284.6 薪资管理


294.7 预警管理


31第五章 项目端


315.1 管理首页


315.2 项目管理


335.2.1 参建单位


345.2.2 建设单位


345.2.3 项目培训


355.2.4 保证金管理


365.2.5 农民工工资专用账号


375.3 班组管理


385.4 工人管理


405.5 考勤管理


415.6 薪资管理


435.7 预警管理





  软件概述
 系统简介

河南省建筑施工现场实名制管理系统主要记录全省在建项目实名制情况，包括项目的参建单位信息、人员信息、人员考勤信息、工人薪资发放情况、培训记录、项目专用账户信息等。通过项目现场实名制项目信息归集，分析全省在建项目实名制情况，工人考勤状况，薪资发放情况为行业主管部门监管提供数据支撑。通过施工现场实名制管理动态监管建设工程现场的用工情况，提高建筑业企业建筑劳务人员管理水平，防范建筑劳务人员工资纠纷，保障建筑劳务人员合法权益，构建有利于形成建筑产业工人队伍的长效机制，促进建筑工程质量安全水平的提高和建筑业的健康发展。

 系统运行环境

操作系统：Windows 7（含以上）

浏览器：谷歌浏览器、火狐浏览器、360浏览器极速模式等

  通用功能使用说明
 系统登录

 用户说明
用户分为主管部门用户、企业用户、项目用户：

主管部门用户：本系统的管理员创建主管部门账号；
企业用户：在政务服务网注册后使用政务网账号密码通过政务网登录页面登录系统；

项目用户：由企业完善项目基础信息后自动生成。
 登录说明

1、访问本系统地址

在浏览器地址栏中输入访问地址：“http://222.143.32.52:9701/login/”

2、登录本系统

省厅用户通过省统一用户系统地址登录输入用户名、密码，点击“登录”按钮，登录本系统，如【图2.1-1】和【图2.1-2】所示：
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【图2.1-1】
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【图2.1-2】
主管部门端登录：用户名为，密码为登录页面如【图2.1-3】所示：
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【图2.1-3】
企业用户端登录：使用政务网账号密码通过政务网登录页面登录系统； 如【图2.1-4】和【图2.1-5】所示：
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       【图2.1-4】
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【图2.1-5】

点击【图2.1-4】的“河南省政务服务网登录”按钮跳转到【图2.1-5】的政务网登录页面，选择法人登录输入账号、密码后，点击“登录”即可登录河南省建筑施工现场实名制管理系统。

项目用户通过项目端登录，账号为项目编码，密码为企业设置的密码，登录页面如【图2.1-6】所示：
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【图2.1-6】
 界面显示特性
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【图2.2-1】

如【图2.2-1】界面框架主要分三大块显示，包括系统页眉、导航菜单、系统首页等。

编号说明：

（1）系统页眉

显示系统的标题、个人资料、修改密码和退出登录等按钮。

（2）导航菜单

显示一级菜单、二级菜单…

（3）系统首页
用户登录时，默认显示首页内容对项目信息的统计信息及通知信息等。

 常用操作按钮

	名称
	图
	功能说明

	登录
	[image: image9.png]



	点击登录按钮后，可以登录当前系统。

	查询
	[image: image10.png]



	设置好查询条件后，点击此按钮进行查询。

	重置
	[image: image11.png]



	将输入的内容清空，恢复输入框原始显示状态。

	新增
	[image: image12.png]



	添加数据到数据库。

	编辑
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	修改已经新增过的数据。

	导入
	[image: image14.png]



	根据导入模板批量导入数据。

	导出
	[image: image15.png]



	根据查询结果列表导出数据。

	详情
	[image: image16.png]



	点击详情按钮查看记录详情信息。

	返回
	[image: image17.png]



	点击返回按钮返回上一个界面

	再次提交
	[image: image18.png]



	点击再次提交按钮可以修改信息后再次提交给主管部门进行审核。

	删除
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	点击记录后的删除按钮，将记录删除。

	保存
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	将新增的记录提交审核。


 退出系统
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【图2.4-1】

在【图2.4-1】中点击[image: image22.png]® BHER



按钮，可退出本系统，返回登录页面。

 修改密码
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【图2.5-1】
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【图2.5-2】

若用户想修改登录密码，依次在【图2.5-1】中点击【个人中心】按钮、在【图2.5-2】中点击【修改密码】，进入修改密码的窗口。在修改密码窗口输入旧密码、正确格式的新密码以及确认密码后，点击【保存】确定修改，点击【关闭】取消修改。成功修改密码后，需使用新密码才能登录该系统。

  主管部门端

主管部门端主要是对项目、企业、人员、考勤信息进行归集和统计分析，包括项目管理、参建单位管理、工人管理、考勤管理、薪资管理、预警管理等功能。
 信息统计

主管部门端统计页面展示数据总览、消息通知、考核指标、实名制数据汇集情况等信息，并从项目、企业、人员、考勤、薪资、保证金、培训项目七个维度展示相关统计信息，如【图3.1-1】所示：
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【图3.1-1】

项目统计：查看项目统计信息，包括项目实名制情况、项目类型分布、项目状态分布、各地市项目统计信息等，如【图3.1-2】所示。
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【图3.1-2】
企业统计：查看企业统计信息，包括施工总承包企业资质等级分布、监理企业类型分布、本省外省企业分布概况、项目所在地企业分布。如【图3.1-3】所示。
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【图3.1-3】
人员统计：查看人员统计信息，包括在岗在册人数统计、年龄分布情况统计、技能工人占比情况统计、工种占比统计、地域分布统计、工人文化程度统计等，如【图3.1-4】所示：
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【图3.1-4】
考勤统计：查看考勤统计信息，包括出勤总览、出勤统计等，可以根据人员类别和出勤日期来筛选统计信息，如【图3.1-5】所示：

[image: image29.png]TEgT et NSt EBgET gt f==5a IRELST

BRERHRIEARAR 0 25 0 BATA O FEERAR wEmE | 202 8| = 220 =

| wEes

‘ 3410 & 2:;.;:)\ . 1m2 . 8:.‘:4%
BAR

g
. HEeR (N @ ERSK (A O tEE

120.

100.

80

HAREEORE

035018 ~ 038038 035058 035078 035098 038118 038138  03F158 038178 038198 038218 038238 038268  03[278 03598  03/318

60.

20

0.





【图3.1-5】
薪资统计：查看薪资统计信息，包括工资发放情况、已发项目和未发项目、工人薪资水平统计等，如【图3.1-6】所示。
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【图3.1-6】
（6）保证金统计：查看保证金统计信息，包括农民工工资保证金缴纳、保证金类型、工资专户开设比例、各地市项目专户银行分布等，如【图3.1-7】所示：
[image: image32.png]TEgT et NSt =BT gt {RESGET IRELST

| RRTTHRIESSH | RiEaxw | THESFIRILS

e
EC - 8000

6000

8000 -

2000
ol
- E2 T 3 T =
=l 82y, g 3 %”’7@; ‘l’ai.@'% sFRR—
@ 8 @ Sanm @ mER () @ BE M) @ =z @ 7R
| SETRESPRGHH
srRAER .
£
2
m
1y {
sk =EE AR L

©2021 Tzstel Copyright




【图3.1-7】
（7）培训项目统计：查看培训项目统计信息，包括培训类型、已培训项目、未培训项目、培训开展情况统计等，如【图3.1-8】所示：
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【图3.1-8】
 项目管理

主管部门点击项目管理可以查看所有的项目信息。如【图3.2-1】所示：
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【图3.2-1】

搜索框：填写搜索内容，根据条件查询相应的项目信息。

项目名：展示项目名，点击项目名跳转至项目详细界面查看项目有关信息，如【图3.2-3】所示：
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【图3.2-3】

项目状态：点击项目状态可修改当前的项目状态；

重置密码：点击【重置密码】按钮，出现重置密码弹窗，可修改项目的登录密码
修改项目信息：点击【修改项目信息】，见弹窗如图【】所示：
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 参建单位管理
点击参建单位查看所有参建单位信息，如【图3.3-1】所示：
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【图3.3-1】

搜索框：填写搜索内容，根据条件查询相应的项目信息。

项目名：点击企业名称跳转至参建单位详细界面查看详细信息，包括企业基本信息、参建项目、人员信息、企业资质信息等，如【图3.3-2】，【3.3-3】所示：

[image: image38.png]B tusAEe

wlER

SERERARES

wliEEREA

SEEE AT

SHRER(BT)

B

AR

TAeEE

IEEEERaEEERAT

120

410102

=7

SRR TR AT

Tue May 10 00:00:00 CST 2022

AEER HES%
SFEA HERAETE
MRS HEsETE

S—iteERRE

TE=IAnEEis

R

EEREAEESE

EEREARR

SEE(BT)

KRS

FESE

BEEE

AR

REFDE
AEE-=ERIEEE

REEEET

91410100054740709F

9141900 1MAIG1AS53F

459000

1111254

1522333

410102

Fri Apr 01 00:00:00 CST 2022

1513811

15655

FIedial
20220413

20220414

B TRE

20220413 10:33:22

2022-04-1410:17:25




【图3.3-2】
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【图3.3-3】
 工人管理

点击人员管理可以查看人员的基本信息，包括管理人员和建筑人员等，如【图3.4-1】所示：
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【图3.4-1】

搜索框：根据搜索条件查询人员信息。
人员姓名：点击人员姓名可以跳转至人员信息详细界面查看人员的详细信息，包括人员的基本信息、人员资质证书、从业经历、教育培训经历等，如【图3.4-2】，【3.4-3】所示：
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【图3.4-2】
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【图3.4-3】

（3）详情：同（2）。
 考勤管理

点击考勤管理展示项目考勤信息，如【3.5-1】所示：
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【图3.5-1】

搜索框：根据搜索条件查询考勤信息。
导出：点击导出按钮，导出考勤信息表。
详细：点击详细按钮，查看项目下人员考勤信息，如【3.5-2】所示：
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【图3.5-2】
（1）人员考勤详细：人员考勤信息点击详细，可以查看人员详细考勤信息，如【3.5-3】所示：
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【图3.5-3】

 薪资管理

点击薪资管理可以查看薪资发放的基本信息，如【图3.6-1】所示：
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【图3.6-1】

搜索框：根据查询条件查询薪资信息。

详细：点击详细跳转至项目薪资详细查看具体的薪资信息。如【图3.6-2】所示：

[image: image47.png]ma: A v AmEE: BGIS: sz [ o= Tome] o) | > 1

Q o
0 B2 mEER mEE sy mwask AR Eem EEE B8 e = &
(SR ] wE it AREERTEEARAT 2 =5 SHE 110101199003072551 202205 m 500

B8 1 BB 1 RER, 821508 2 e |





【图3.6-2】

点击详细按钮跳转至人员薪资详细界面查看个人薪资信息，包括人员工资详细、根据日期查询人员薪资信息等，如【图3.6-3】所示：
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【图3.6-3】

 预警管理

进入预警管理页，可以查看项目的预警信息。如【图3.7-1】所示：
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【图3.7-1】
（1）搜索框：在搜索框中填写搜索内容可以根据输入的内容进行查询。

详细信息展示：展示项目预警的基本信息包括预警原因、预警解除等。

预警原因：点击原因可以查看预警原因。

预警解除：点击解除按钮，解除预警。
 企业端

企业端主要是企业用户对项目的基本信息的添加、企业、人员、考勤信息归集，包括项目管理、人员管理、考勤管理、薪资管理、预警管理等功能。
 管理首页
企业登录系统后展示系统首页，可以查看项目概况、项目分布图、消息通知、项目列表等统计信息。如【图4.1-1】所示：
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【图4.1-1】
项目概况：查看项目数量、在场建筑工人、考勤次数等信息。
全国项目分布概况：在地图上显示项目的分布。

项目列表：项目列表，点击项目名跳转至项目详细信息，如【图4.1-2】所示。
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【图4.1-2】

各地市项目信息统计：各地市上项目数量信息。
消息通知：预警信息列表，展示最新列表信息。
 企业管理

企业管理界面展示登录的企业账号所属的企业基本信息。如【图4.2-1】所示：
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【图4.2-1】

完善企业信息：点击完善企业信息按钮跳转至完善企业信息界面修改企业信息，点击保存按钮可以完成企业信息的修改，以及查看企业资质信息，如【图4.2-2】。
[image: image53.png]SRR T IUAL S EER G ()

@ SAEE mEcUES [-T=:l
SR QU RS G SERARE:  91410100054740709F
SUSEHAED:  mEew v TRFEUAEES:  91419001MASGIASS3F
K T v B v R v CQUELEE: KK
EEREAE: EEREARS: mEs
SEARERE:  2022-07-01 SHREF (A7) : 2500
BREAEE: 23 *EARAE: 15048456211

DUSE:  15948456211@163.com SURE: wwweques.com



[image: image54.png]SRR T IUAL S EER G ()

10

E

B RWER(ES

R

TEaitelsEn

BRIESS BRER p-uniizs i}
R RS IROER
BKREETESIFaSR

ERSETESIERESR
FETESIFERSER
D341114983 EFasE TESIEELs 20211213
B TER L SFESER
M TESIERaSR
EAER L SRE2R
R SRR RO TSSR

A241032817 B TEATEACR 20200429

20231231

20250429

Pzt

RS ERERe

©2021 Tastcl Copyright




【图4.2-2】
4.3 项目管理
企业项目管理查看企业下的所有项目信息。如【图4.3-1】所示：
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【图4.3-1】
搜索框：填写搜索内容，根据条件查询相应的项目信息。

添加项目：点击添加项目跳转至添加界面，可以添加一个新项目。如【图4.3-2】所示：
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【图4.3-2】
项目名：展示项目名，点击项目名跳转至项目详细界面查看项目有关信息，如【图4.3-3】所示：
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【图3.4-3】

（4）项目状态：点击项目状态可修改当前的项目状态；

（5）重置密码：点击【重置密码】按钮，出现重置密码弹窗，可修改项目的登录密码；
（6）修改项目信息：点击【修改项目信息】，见弹窗如图【3.4-4】所示：
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【图3.4-4】

4.4 工人管理

工人管理页面查看企业下所有人员包括管理人员，建筑人员的基本信息。如【图4.4-1】所示：
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【图4.4-1】
搜索框：根据搜索条件查询相应的人员信息。
导出：点击导出按钮后下载人员的信息。
详细：点击详细按钮跳转至人员的基本信息，展示人员的基本信息。如【图4.4-2】所示：
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【图4.4-2】

4.5 考勤管理

考勤管理页面展示项目的考勤记录，如【4.5-1】所示:
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【图4.5-1】

搜索框：根据搜索条件查询相应的考勤信息。
列表分管理人员、建筑工人展示。
导出：点击导出后可以导出excel表格，展示项目考勤数据。
详细查看：点击详细跳转至项目下人员详细界面，可以查看项目考勤的人员详细信息，如【图4.5-2】所示：
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【图4.5-2】
4.6 薪资管理

薪资管理页面可以查看企业的薪资概况，如【图4.6-1】所示：
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【图4.6-1】

搜索框：根据搜索条件查询对应的企业薪资信息。
项目名：点击项目名称查看项目信息详情。
详细：点击详细跳转至企业项目下人员的薪资详细，可以查看项目下薪资详细，具体人员的薪资。如【4.6-2所示】
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【图4.6-2】
4.7 预警管理

进入企业预警管理，可以查看项目的预警信息。如【图4.7-1】所示：
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【图4.7-1】
（1）搜索框：在搜索框中填写搜索内容可以根据输入的内容进行查询。

（2）详细信息展示：展示项目预警的基本信息包括预警原因、预警解除等。

（3）预警原因：点击原因可以查看预警原因。

（4）预警反馈：点击反馈按钮，反馈产生预警信息的原因
  项目端
项目端主要是项目用户对项目的基本信息完善和管理，包括项目管理、班组管理、项目下人员管理、考勤管理、薪资管理、预警管理等。
 管理首页

项目端登陆系统后，在首页是整个项目的统计概况，打开的页面如【图5.1-1】所示：
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【图5.1-1】

项目概况：展示项目的基本信息，包括项目人员信息。
消息通知：消息通知信息展示。

出勤统计：展统计一个月的出勤总数以及在场总人数。

 项目管理 

点击菜单栏的“项目管理”展示项目的基本信息以及完善项目。如【5.2-1】所示：[image: image68.png]SRR T IUAL S EER A (REIR) aER  KER  EEMER
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【图5.2-1】
5.2.1 项目基本信息

（1）完善项目：点击完善项目跳转至完善项目的界面，可以完善项目基本信息、参建单位、项目培训、保证金管理、农民工工资专用账号等，如【图5.2-2】所示：
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【图5.2-2】

项目详情：点击项目名称查看项目详情，如图【5.2-3】所示：
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【图5.2-3】
5.2.2 参建单位
完善项目信息时，点击参见单位可以查看参建单位信息，并且可以修改参建单位信息和添加参建单位。如【5.2.1-1】所示：
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【图5.2.1-1】

添加参建单位：选择“五方责任主体”或“专业承包”或“劳务分包”并点击添加按钮，可以添加参建单位的基本信息，如【5.2.1-2】所示：
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【图5.2.1-2】
（2）操作：可以修改参见单位、进行参建单位人员变更。
5.2.3 项目培训
点击项目培训，可以查看项目培训的基本信息，可以添加一个新的项目培训信息，打开的页面如【图5.2.3-1】所示：[image: image74.png]aER  X2R  WEMES
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【图5.2.3-1】
添加：点击添加，可以添加项目培训信息，如【图5.2.3-2】所示：
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【图5.2.3-2】
操作：可以修改或者删除项目培训信息。

5.2.4 保证金管理

点击保证金管理查看项目保证金的基本信息，如【图5.2.4-1】所示：
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【图5.2.4-1】

添加：点击添加按钮可以添加新的保证金，如【图5.2.4-2】所示：
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【图5.2.4-2】

操作：可以修改保证金和删除一个保证金
5.2.5 农民工工资专用账号

点击农民工工资专用账号可以添加或修改工资开户行等信息，如【5.2.5-1】所示：
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【图5.2.5-1】
 班组管理 

点击班组管理菜单，展示班组信息以及班组的相关操作，包括添加一个班组、修改班组、删除班组、查看班组详细、导出班组信息等，如【图5.3-1】所示：
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【图5.3-1】
搜索框：根据搜索条件查询班组信息。
添加班组：点击添加班组可以添加一个新的班组。跳转至新增班组界面，可以上传多个附件，如【5.3-2】所示：
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【图5.3-2】
操作：点击修改跳转修改界面进行修改班组信息，点击删除按钮，删除对应的班组信息。
详细：点击详细按钮，跳转至班组详细界面展示班组详细信息，点击附件名称可以下载附件，点击人员名字可以跳转至人员详细界面，如【图5.3-3】，【图5.3-4】所示：
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【图5.3-3】
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【图5.3-4】

退场：点击【退场】，进入图【5.3-5】所示界面：[image: image83.png]SRR T IUAL S EER A (REIR) aER  KER  EEMER
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【图5.3-5】
 工人管理

点击工人管理菜单，展示项目下所有人员的基本信息，包括管理人员和建筑人员，如【5.4-1】所示：
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【图5.4-1】
人员搜索：根据查询条件查找人员信息。

添加人员：点击添加按钮跳转至添加员工页面，添加新的员工，可以上传头像、上传附件文件，如【5.4-2】所示：
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【图5.4-2】
操作：点击编辑可以修改人员信息并添加人员职业技能信息；点击详情查看人员信息详情，如【5.4-3】，【5.4-4】所示：
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【图5.4-3】
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【图5.4-4】
 考勤管理 

点击考勤管理展示项目考勤信息，如【5.5-1】所示：
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【图5.5-1】
搜索框：根据搜索条件查询班组信息。
导出：点击导出按钮，导出考勤信息表。
详情：点击详情按钮，查看项目下人员考勤信息，如【5.5-2】所示：
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【图5.5-2】
人员考勤信息点击详细，可以查看人员详细考勤信息，如【5.5-3】所示：
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【图5.5-3】
 薪资管理 

点击薪资管理查看项目的薪资信息，如【5.6-1】所示：
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【图5.6-1】

搜索框：根据搜索条件查询薪资信息。

详情：点击详情按钮跳转至信息详细界面查看薪资的详细信息。如【5.6-2】所示：
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【图5.6-2】

添加薪资信息：点击【添加薪资详情】，进入图【5.6-3】所示界面：
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【图5.6-3】
详情：点击【详情】，进入图【5.6-4】所示界面：
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【图5.6-4】
 预警管理 

项目账号点击菜单栏“预警管理”，展示项目的一些预警信息。如【图5.7-1】所示:
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【图5.7-1】

搜索栏：根据搜索条件查询预警信息。
预警原因：可以点击原因查看具体的原因。
解除原因：点击原因查看具体解除原因。

