银行备案材料清单
营业执照（原件及复印件）；

金融许可证（原件及复印件）；

法人代表/负责人身份证复印件（若存在转授权，需另提供转授权书以及被授权人身份证复印件）；

授权委托书（委托事项：办理银行备案事宜，格式可自拟）；
代理人身份证（原件及复印件）；

用印说明/印章启用说明（列举出贵行在办理抵押、抵押注销以及签订借款、抵押合同过程中涉及到的所有印章、签名章，并简述其用途，格式可自拟）；

（非必要）借款合同、抵押合同模板（不强制要求，有备案合同需要的银行可以提供空白合同样本）。
注意：①以上所有复印件及备案材料均需加盖公章；

②办理业务时应提供加盖备案章的空白营业执照复印件，复印件上不可有其他中心的备案章；

③新的备案覆盖旧备案，不可与旧备案并行使用；

④抬头：郑州航空港经济综合实验区不动产登记中心。
	（示例：）       用印说明
郑州航空港经济综合实验区不动产登记中心：

我行在贵中心办理抵押登记、抵押注销登记以及相关业务过程中涉及印章如下：

	印模
	用途/使用范围

	（公章）
	

	（法人代表签章）
	

	（列举出所有印章样式，如抵押专用章、合同专用章等）
	

	
	               （银行公章）

xx年xx月xx日


