
 附件2

序号 实施部门业务办理项名 主要申请材料 可容缺材料名称 补齐时限 补齐方式 备注

1
息县城市
管理局

挖掘城市
道路许可

1.城市道路掘动申请表
2.营业执照

3.中华人民共和国建设工程
规划许可证

4.施工图纸技术设计材料

中华人民共和国居民
身份证

7个工作日 线下报送窗口

2
息县城市
管理局

依附城市
道路、桥
梁建设各
种管线、
杆线等设
施许可

1.管理单位及原设计单位提
出的技术安全意见

2.营业执照
3.依附于城市道路、桥梁建
设各种管线、杆线等设施许

可申请表
4. 中华人民共和国建设工程

规划许可证

中华人民共和国居民
身份证

7个工作日 线下报送窗口

3
息县发展
和改革委

员会

除国家高
速公路网
、普通国
道网、地
方高速公
路和普通
省道网项
目之外的
公路项目

核准

项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书    2.项目
社会稳定风险评估报

告及审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料



4
息县发展
和改革委

员会

教育项目
核准

项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书    2.项目
社会稳定风险评估报

告及审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料

5
息县发展
和改革委

员会

民政、残
疾人项目

核准
项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书 2.项目社会
稳定风险评估报告及

审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料

6
息县发展
和改革委

员会

文化项目
核准

项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书    2.项目
社会稳定风险评估报

告及审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料

7
息县发展
和改革委

员会

体育项目
核准

项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书    2.项目
社会稳定风险评估报

告及审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料

8
息县发展
和改革委

员会

广电新闻
出版项目

核准
项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书     2.项目
社会稳定风险评估报

告及审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料

9
息县发展
和改革委

员会

医疗卫生
项目核准

项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书    2.项目
社会稳定风险评估报

告及审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料

10
息县发展
和改革委

员会

就业服务
设施项目

核准
项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书 2.项目社会
稳定风险评估报告及

审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料



11
息县发展
和改革委

员会

社会保障
服务设施
项目核准

项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书    2.项目
社会稳定风险评估报

告及审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料

12
息县发展
和改革委

员会

养老服务
设施项目

核准
项目申请报告

1.中华人民共和国建
设项目用地预审与选
址意见书    2.项目
社会稳定风险评估报

告及审核意见

10个工作日

登录政务服务平台（河
南省投资项目在线审批
监管平台）在线补齐材

料

13
息县供水
有限公司

单位用水
报装

法人身份证 营业执照 通水前补齐 工作人员上门收取

14
息县供水
有限公司

单位用水
改口径

法人身份证 营业执照 通水前补齐 工作人员上门收取

15
息县供水
有限公司

单位移水
表

法人身份证 营业执照 通水前补齐 工作人员上门收取

16
息县应急
管理局

危险化学
品经营许
可证核发
（无储存
设施的首
次申请）

1.申请材料清单及材料内容
真实性承诺书       

2.申请经营许可证的文件  
3.申请经营许可证的申请书 
4.安全生产规章制度和岗位

操作规程的目录清单    
5.安全生产知识和管理能力

考核合格证        
6.特种作业人员资格证和从

业人员培训合格的材料   
7.中华人民共和国不动产权
证             8.危险化学
品事故应急预案备案登记表

营业执照或企业名称
预先核准通知书

受理决定之日起5
个工作日内

现场报送或邮寄受理窗
口



17
息县应急
管理局

危险化学
品经营许
可证核发
（无储存
设施的重
新申请）

1.申请材料清单及材料内容
真实性承诺书       

2.申请经营许可证的文件  
3.申请经营许可证的申请书 
4.安全生产规章制度和岗位

操作规程的目录清单    
5.安全生产知识和管理能力

考核合格证        
6.特种作业人员资格证和从

业人员培训合格的材料   
7.中华人民共和国不动产权
证             8.危险化学
品事故应急预案备案登记表

营业执照或企业名称
预先核准通知书

受理决定之日起5
个工作日内

现场报送或邮寄受理窗
口

18
息县应急
管理局

危险化学
品经营许
可证核发
（无储存
设施的延
续申请）

1.申请材料清单及材料内容
真实性承诺书       

2.申请经营许可证的文件  
3.申请经营许可证的申请书 
4.安全生产规章制度和岗位

操作规程的目录清单    
5.安全生产知识和管理能力

考核合格证        
6.特种作业人员资格证和从

业人员培训合格的材料   
7.中华人民共和国不动产权
证             8.危险化学
品事故应急预案备案登记表

营业执照或企业名称
预先核准通知书

受理决定之日起5
个工作日内

现场报送或邮寄受理窗
口

19
息县应急
管理局

危险化学
品经营许
可证变更
（多项变

更）

1.申请材料清单及材料内容
真实性承诺书

2.经营许可证变更申请书
3.安全生产知识和管理能力

考核合格证
 4.变更注册地址材料

5.变更后的危险化学品储存
设施及其监控措施的专项安

全评价报告

营业执照
受理决定之日起5

个工作日内
现场报送或邮寄受理窗

口



20
息县应急
管理局

危险化学
品经营许
可证变更
（变更企
业名称）

1.申请材料清单及材料内容
真实性承诺书

 2.经营许可证变更申请书
营业执照

受理决定之日起5
个工作日内

现场报送或邮寄受理窗
口

21
息县应急
管理局

危险化学
品经营许
可证变更
（变更主
要负人）

1.申请材料清单及材料内容
真实性承诺书

2.经营许可证变更申请书  
3.安全生产知识和管理能力

考核合格证

营业执照
受理决定之日起5

个工作日内
现场报送或邮寄受理窗

口

22
息县应急
管理局

危险化学
品经营许
可证变更
（变更注
册地址）

1.申请材料清单及材料内容
真实性承诺书

2.经营许可证变更申请书  
3.变更注册地址材料

营业执照
受理决定之日起5

个工作日内
现场报送或邮寄受理窗

口

23
息县气象

局

雷电防护
装置设计

审核

1.《防雷装置设计审核申请
书》           

2.法定代表人授权委托书，
受委托人身份证复印件   

3.雷装置施工图设计说明书
、施工图设计图纸及总规划

平面图          
4.设计中所采用的防雷产品

合格证及技术参数说明

中华人民共和国居民
身份证

5个工作日 现场报送或邮寄窗口

24
息县气象

局

雷电防护
装置竣工

验收

1.《防雷装置竣工验收申请
书》           

2.法定代表人授权委托书，
受委托人身份证复印件   

3.防雷装置设计核准意见书 
4.防雷装置竣工图纸    

5.防雷产品出厂合格证、安
装记录

中华人民共和国居民
身份证

5个工作日 现场报送或邮寄窗口



25
息县商务

局

成品油零
售企业法
定代表人
或负责人
变更（初

审）

1.XX市商务局关于XX公司进

行XX业务的请示（必要）

2.成品油企业变更申请书

（必要）

3.成品油经营批准证书变更

登记表（必要）

4.成品油零售经营批准证书

（必要）

5.成品油零售企业新法定代

表人任职文件（必要）

6.负责人或法定代表人身份

证明（必要）

7.关于成品油法人或负责人

变更的法律证明文件（必
要）

加油站及其配套设施
的产权证明文件

3个工作日 现场报送或邮寄窗口

26
息县商务

局

成品油零
售经营企
业投资主
体变更
（初审）

1.成品油零售经营批准证书

（必要）

成品油计量、消防、
安全生产等专业技术

人员资格证明

3个工作日 现场报送或邮寄窗口

2.新企业经营资格申请初审

文件（必要）
3.成品油经营批准证书变更

登记表（必要）
4.XX市商务局关于XX公司进

行XX业务的请示（必要）5.新企业经营资格申请书

（必要）
6.成品油零售企业经营资格

申请表（必要）
7.加油站及其配套设施的产

权证明文件（必要）
8.产权转让手续（必要）

9.成品油供油协议（必要）

10.成品油投资主体发生变化



27
息县商务

局

成品油零
售经营企
业迁建
（初审）

1.营业执照（必要）

2.成品油环境保护验收报告

（必要）

3.成品油计量、消防、安全

生产等专业技术人员资格证
明（必要）

4.河南省加油站建设验收情

况表（必要）

5.成品油零售企业经营资格

申请表（必要）

6.关于加油站建设的规划确

认文件（必要）

7.不动产权属证书（必要）

8.建筑工程消防验收意见书

（必要）

9.危险化学品经营许可证

（必要）

10.加油机计量鉴定证书（必

要）

11.成品油供油协议（必要）

12.建设工程规划许可证（必

要）

13.建设用地规划许可证（必

要）

14.中华人民共和国建筑工程

施工许可证（必要）

防雷防静电装置安全
检测报告，建设工程

规划许可证

3个工作日 现场报送或邮寄窗口



28
息县商务

局

成品油零
售经营批
准证书遗
失补证
（初审）

1.企业年检证明（必要）

2.成品油零售经营批准证书

（必要）

3.成品油零售经营批准证书

遗失补证申请书（必要）

4.营业执照（必要）

5.成品油零售经营批准证证

书遗失声明（必要）

实地考察证明和加油
站全景照片

3个工作日 现场报送或邮寄窗口

29
息县商务

局

成品油零
售经营资
格首次申
请（初
审）

1.建设用地规划许可证（必

要）

2.建筑工程消防验收意见书

（必要）

3.建设工程规划许可证（必

要）

4.不动产权属证书（必要）

5.中华人民共和国建筑工程

施工许可证（必要）

6.成品油零售企业经营资格

申请表（必要）

7.加油站技术人员资格证书

（必要）

8.关于加油站建设的规划确

认文件（必要）

9.防雷防静电装置安全检测

报告（必要）

10.成品油环境保护验收报告

（必要）

11.危险化学品经营许可证

（必要）

12.营业执照（必要）

13.成品油供油协议（必要）

14.关于申请办理成品油零售

经营批准证书的请示（必
要）

加油机计量鉴定证书 3个工作日 现场报送或邮寄窗口



30
息县市场
监督管理

局

医疗器械
网络销售

备案

1.医疗器械网络销售信息
表；自建类网站提供    

2.互联网药品信息服务资格
证书、电信业务经营许可证
（如有）或非经营性互联网

信息服务备案说明；    
3.入驻类网站提供：所有拟
入驻网站的医疗器械网络交
易服务第三方平台备案凭证
及所有拟入驻的医疗器械网
络交易服务第三方平台签订

的入驻协议；       
4.《医疗器械生产许可证》
或《医疗器械经营许可证》
或者《第二类医疗器械经营

备案凭证》

1.申报材料真实性自
我保证声明；    
2.营业执照

上传电子文件（无
时限要求）

上传电子文件

31
息县市场
监督管理

局

医疗器械
网络销售
备案变更

             
1.医疗器械网络销售变更

表；           
2.医疗器械网络交易服务第

三方平台备案凭证；    
3.《医疗器械生产许可证》
或《医疗器械经营许可证》
或者《第二类医疗器械经营

备案凭证》

1.互联网药品信息服
务资格证书；    

2.变更后的电信业务
经营许可证；    

3.变更后的非经营性
互联网信息服务备案
说明；         4.申
报材料真实性自我保

证声明；      
5.营业执照

上传电子文件（无
时限要求）

上传电子文件



32
息县市场
监督管理

局

特种设备
使用登记
（初次申

请）

1.特种设备使用登记表；  
2.车用气瓶含安装合格证

明；         
3.机动车行驶证（适用于移
动式压力容器）机动车登记
证（适用于车用气瓶）；  

4.基本信息汇总表（适用于
工业管道、气瓶）

1.特种设备（锅炉、
压力容器含所附带分
汽（水）缸和压力管
道元件）产品合格证
（含产品数据表；车
用气瓶含安装合格证

明）；       
2.能效证明文件（适
用于锅炉，型号不一
致的需制造单位出具
包含该型号的声明文

件）；       
3.监督检验证明（含
制造监督检验、首次
检验、安装监督检验

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件,

33
息县市场
监督管理

局

特种设备
使用登记
（单位变

更）

             
1.机动车行驶证（适用于移
动式压力容器）机动车登记
证（适用于车用气瓶）；  

2.基本信息汇总表（适用于
工业管道、气 瓶）；    

3.原《特种设备使用登记证
》；特种设备使用登记单位

变更资料

1.监督检验证明（含
制造监督检验、首次
检验、安装监督检验

、）；       
2.特种设备（锅炉、
压力容器含所附带分
汽（水）缸和压力管
道元件）产品合格证
（含产品数据表；车
用气瓶含安装合格证

明）；       
3.能效证明文件（适
用于锅炉，型号不一
致的需制造单位出具

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件



34
息县市场
监督管理

局

特种设备
使用登记
（移装变

更）

1.特种设备使用登记表；  
2.车用气瓶含安装合格证

明）；          
3.机动车行驶证（适用于移
动式压力容器）机动车登记
证（适用于车用气瓶）；  

4.原《特种设备使用登记证
》；           

5.拆卸移装后的检验报告
（或定期检验报告，压力容
器适用于医用氧舱和车用气

瓶）

1.特种设备（锅炉、
压力容器含所附带分
汽（水）缸和压力管
道元件）产品合格证
（含产品数据表；车
用气瓶含安装合格证

明）；       
2.能效证明文件（适
用于锅炉，型号不一
致的需制造单位出具
包含该型号的声明文

件）

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件

35
息县市场
监督管理

局

省专利奖
评选（受

理）

1.河南省专利奖申报书——
发明、实用新型；     

2.河南省专利奖申报书——
外观设计；        

3.专利奖事项申请材料。

1.专利实施所取得的
经济效益、社会效益

证明材料；     
2.专利有效性证明材

料

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件

36
息县市场
监督管理

局

药品经营
许可证
（零售）

换发

1.药品经营许可证（零售）
变更申请表；       

2.药品经营许可证；    
3.中华人民共和国居民身份

证；           
4.学历证书及简历；    

5.上级法人签署意见的变更
申请书；         

1.承诺保证书；   
2.不动产权属证书； 
3.中华人民共和国执
业药师职业资格证

书；        
4.企业法定代表人、
企业负责人、质量负
责人学历证明、个人

简历及聘书；    
5.营业执照

5个工作日 收取纸质材料



37
息县市场
监督管理

局

药品经营
许可证
（零售）

核发

1.药品经营许可证（零售）
核发申请表；       

2.中华人民共和国居民身份
证；             3.企业组
织机构设置文件和组织机构

职能框图；        
4.企业法定代表人或负责人
任命文件或董事会决议；  
5.拟经营药品的范围；

6.企业质量管理制度文件目
录；企业主要设施、设备一

览表；          
7.企业经营场所布局图及周

边环境情况说明；     
8.企业营业场所地理位置

图；           
9.药学专业技术人员聘书； 

1.承诺保证书；   
2.不动产权属证书； 
3.中华人民共和国执
业药师职业资格证

书；        
4.企业法定代表人、
企业负责人、质量负
责人学历证明、个人

简历及聘书；    
5.不兼职自我保证声

明；        
6.营业执照

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件

38
息县市场
监督管理

局

药品经营
许可证
（零售）

注销

1.企业注销药品经营许可证
申请；          

2.药品经营许可证（零售）
注销申请表；       

3.药品经营许可证；    
4.承诺保证书。

申请材料真实性的自
我保证声明

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件,



39
息县市场
监督管理

局

药品经营
许可证
（零售）
经营范围

变更

1.药品经营许可证（零售）
变更申请表；       

2.药品经营许可证；    
3.中华人民共和国居民身份

证；           
4.中华人民共和国执业药师

职业资格证书；      
5.公司任免文件；     
6.平面布局图；      
7.管理制度目录；     
8.设施设备目录；     
9.学历证书；       

10.劳动技能证书；     
11.上级法人签署意见的变更

申请书。         
8.设施设备目录；     
9.学历证书；       

10.劳动技能证书；     
11.上级法人签署意见的变更

申请书。

1.承诺保证书，   
2.营业执照，    

3.冷藏冷冻药品贮存
设施设备验证报告

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件

40
息县市场
监督管理

局

药品经营
许可证
（零售）
质量负责
人变更

1.药品经营许可证（零售）
变更申请表；       

2.药品经营许可证；    
3.中华人民共和国居民身份

证；           
4.学历证书及简历；    

5.上级法人签署意见的变更
申请书；         

1.承诺保证书；   
2.中华人民共和国执
业药师职业资格证

书；        
3.营业执照

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件



41
息县市场
监督管理

局

食品生产
许可变更
（市县
级）

1.食品生产许可申请书；
2.食品生产设备布局图和食
品生产工艺流程图，食品生
产主要设备、设施清单，  

3.专职或者兼职的食品安全
专业技术人员、食品安全管
理人员信息和食品安全管理

制度清单；
4.食品生产许可证正副本及

品种明细表；
5.食品生产企业生产条件未
发生变化的，申请人应当提

交书面声明；       
6.法定代表人或负责人身份

证。

1.营业执照；    
2.申请人委托他人办
理食品（含保健食

品）生产变更许可申
请的，代理人应当提
交授权委托书以及代
理人的身份证明文件

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件

42
息县市场
监督管理

局

食品生产
许可延续
（市县
级）

1.食品生产许可申请书，食
品生产设备布局图和食品生
产工艺流程图，食品生产主

要设备、设施清单，    
2.专职或者兼职的食品安全
专业技术人员、食品安全管
理人员信息和食品安全管理

制度清单；        
3.食品生产许可证正副本及

品种明细表；       
4.食品生产企业生产条件未
发生变化的，申请人应当提

交书面声明

申请人委托他人办理
食品生产延续许可申
请的，代理人应当提
交授权委托书以及代
理人的身份证明文件

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件



43
息县市场
监督管理

局

食品生产
许可新办
（市县
级）

1.食品生产许可申请书，  
2.食品生产设备布局图和食

品生产工艺流程图，    
3.食品生产主要设备、设施

清单，          
4.专职或者兼职的食品安全
专业技术人员、食品安全管
理人员信息和食品安全管理

制度清单，        
5.食盐定点生产企业证书。

申请人委托他人办理
食品生产许可申请

的，代理人应当提交
授权委托书以及代理
人的身份证明文件

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件

44
息县市场
监督管理

局

食品生产
许可注销
（市县
级）

1.食品生产许可申请书；  
2.食品生产许可证正副本及

品种明细表；       
3与食品生产许可注销事项有

关的材料。

申请人委托他人办理
食品生产许可注销申
请的，代理人应当提
交授权委托书以及代
理人的身份证明文件

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件

45
息县市场
监督管理

局

食品（含
保健食
品）经营
许可延续

1.食品经营许可申请书；  
2.与食品经营相适应的主要
设备设施布局、操作流程文

件；           
3.自动售货设备的产品合格

证明、具体放置地点；   
4.经营者名称、住所、联系
方式、食品经营许可证公式
方法材料，食品安全自查、
从业人员健康管理、进货查
验记录、食品安全事故处置
保证食品安全的规章制度； 
5.授权委托书以及代理人的

营业执照或者其他主
体资格证明

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件,



46
息县市场
监督管理

局

食品（含
保健食
品）经营
许可核发

1.食品经营许可申请书；  
2.与食品经营相适应的主要
设备设施布局、操作流程文

件；           
3.自动售货设备的产品合格

证明、具体放置地点；   
4.经营者名称、住所、联系
方式、食品经营许可证公式

方法材料；        
5.授权委托书以及代理人的

身份证明文件。

营业执照或者其他主
体资格证明

5个工作日
收取纸质材料,上传电

子文件,

47
息县税务

局
存款账户
账号报告

身份证、账户、账号开立证明
账户、账号开立证明

复印件
20个工作日 现场提交、邮政寄递

48
息县税务

局

水资源税
税源信息

报告

营业执照、《取水许可证》
、《年取水计划审批表》

《取水许可证》复印
件、《年取水计划审

批表》复印件

20个工作日 现场提交、邮政寄递


