附件4

关于报送代表选举和委员候选人推选工作
有关材料的说明

    为保证高质量做好省科协第十次代表大会代表、第十届委员会委员候选人信息填报以及有关材料撰写工作，现就有关工作要求说明如下。
一、需上报的材料
（一）《XXX（单位）关于选举省科协第十次代表大会代表和推选第十届委员会委员候选人的工作报告》。内容包括选举过程、推选程序、选举及推选结果、人员名单、公示情况等。（模板见附件5）
（二）《XXX（单位）关于省科协第十次代表大会代表人选考察工作的情况报告》。内容包括考察方法、考察重点、听取意见范围、有关部门意见以及需要说明的问题等。（模板见附件5）

（三）《XXX同志考察材料》。内容要客观反映每个考察对象的优缺点，重点突出考察对象的政治品格、创新业绩、作风修养和社会形象等方面情况。（模板见附件5）

（四）《河南省科协第十次代表大会代表登记表》。代表通过系统导出完整的《代表登记表》（表样见附件6），打印一式三份，请有关单位、部门审核盖章后提交选举单位。选举单位留存一份，报送省科协对应选举工作组两份。

（五）《河南省科协第十届委员会委员候选人登记表》。委员候选人通过信息系统导出《委员候选人登记表》（表样见附件7），打印一式三份，并请有关单位、部门审核盖章。选举单位留存一份，报送省科协对应选举工作组两份。

二、登记表主要要素的填写说明
登记表中各个项目要按照要求认真填写，表格可以通过信息管理系统自动生成，具体要求是：
1.姓名。输入框内填写户籍登记所用的姓名。少数民族干部的姓名用字要固定、准确，不能用同音字代替。
2.性别。点击输入框，在下拉菜单中选择“男”或“女”即可。
3.民族。点击输入框，在下拉菜单中选择户籍登记页上所显示民族。可通过输入关键字检索快速选择。
4.出生年月。点击输入框，在电子日历中如实选择出生年月日。
5.政治面貌中的党派1、党派2。点击党派1、党派2输入框，在下拉菜单中选择相应名称。参加两个党派者，请分别在下拉菜单中选择党派名称；只参加一个党派或无党派者，请在“党派1”下拉菜单中选择对应党派，“党派2”系统默认“无”。
6.籍贯。为祖籍所在地，点击输入框，在下拉菜单中进行选择。按现在的行政区划选择，按省、自治区名称加上市、县名称填写，如：河南郑州等。籍贯为直辖市的，直接填写直辖市名称。如：“北京市”、“上海市”等。
7.出生地。点击输入框，在下拉菜单中选择本人出生的地方。与“籍贯”的填写要求相同。
8.照片：上传近期免冠小2寸彩色照片（背景以淡蓝色为宜），仅支持上传jpg、png格式图片，图片大小建议413*295px且不超过1M。
9.证件类型。点击输入框，在下拉菜单中选择“居民身份证”、“临时居民身份证”、“港澳台居民身份证”、“军官证”、“士官证”、“护照”、“台湾居民往来大陆通行证”、“港澳居民来往内地通行证”等身份证件名称，优先填写“居民身份证”信息。（注：此条在代表信息填报系统中需如实填报，下载打印的《登记表》中已隐藏。）
10.证件号。输入框内请准确填写相关证件号码，确保位数准确无误。（注：此条在代表信息填报系统中需如实填报，下载打印的《登记表》中已隐藏。）
11.全日制教育（最高学历）、在职教育在相应下拉菜单中选择，毕业院校系及专业在相应输入框内填写。学历学位信息分为全日制教育和在职教育两类，填写的具体要求是：
（1）全日制教育（最高学历） 栏填写通过普通全日制教育获得的最高学历；在职教育栏填写以其他学习方式获得的最高学历。“毕业院校系及专业”填写毕业时的毕业院校、专业的名称。
（2）以上信息以国家教育行政部门承认的学历证书、国务院授权的高校或科研机构颁发的学位证书以及按规定应进入个人档案的相关材料为依据；国外学习取得的学历、学位，以国家教育行政部门的认证为依据；党校学历以党校颁发的学历证书以及按规定应进入个人档案的相关材料为依据。
（3）学历。点击输入框，在下拉菜单中选择“博士研究生”、“硕士研究生”、“大学本科”、“大学专科”、“中等专科”、“职业高中”、“技工学校”、“普通高中”、“初级高中”、“小学”、“其他”。高中及以下学历，“毕业院校系及专业”栏不填写。
（4）获得学历同时也获得学位的，应同时选择；获得学历但没有学位的或以同等学力攻读并获得学位的，按获得的学历或学位如实选择。
（5）在参加工作之前所取得的学历学位，按照国家教育部门关于学历学位的有关规定，属于普通全日制教育的，按全日制教育掌握；其他情况，一般按在职教育掌握。在参加工作之后所取得的学历学位，符合以下标准方可按全日制教育掌握：
①中等职业教育学历一般须同时符合：按照省级教育部门中等职业教育招生的有关规定，录取并取得全日制学历教育学籍；学习期间修满教学计划规定的全部课程且成绩合格；学习期间采取全天在校学习方式（即全脱产学习）；毕业时颁发中等职业学校学历证书。
②大学专科学历、本科学历学位一般须同时符合：通过参加全国统一的普通高等学校招生考试达到录取要求入学或国家承认的其他方式入学，经省级招办批准录取；学习期间采取全天在校学习方式（即全脱产学习）；毕业时颁发普通高等学校（教育）学历证书或学位证书。
③研究生学历学位一般须同时符合：列入国家招生计划，符合国家研究生招生规定，通过研究生入学考试或者国家承认的其他入学方式，被具有实施研究生教育资格的高等学校或其他教育机构录取；在基本修业年限或学校规定年限内，全天在校学习方式（即全脱产学习）；毕业时由所在高等学校或教育机构颁发相应的学历证书或学位证书。
上述情况以外的，一般按在职教育掌握。在军队院校、国（境）外取得的学历学位等，在区分全日制教育和在职教育时，可参照上述规定掌握。
12.是否为两院院士。点击输入框，在下拉菜单中选择“中国科学院院士”“中国工程院院士”“第三世界科学院院士”等。系统默认选项为“无”。
13.专业专长。点击输入框，在下拉菜单中选择专业，如哲学、经济学、法学、工学等，具体以国家一级学科目录为准。
14.专业技术职务、专业技术职务等级。专业技术职务在输入框内填写所聘任领域名称；专业技术职务等级点击输入框，在下拉菜单中选择相应的“正高”、“副高”、“中级”、“初级”等专业技术职务等级。
15.工作单位及职务。在输入框内填写单位全称或规范简称，职务要填写现任职务，兼职较多的，可填写主要职务。填写职务顺序的原则是，按职务高、低，领导职务、非领导职务，党委、人大、政府、政协的顺序填写。
16.职业类别。点击输入框，在下拉菜单中选择“公务员（含参公管理人员）”，其中包括：“中央和地方各级党政机关”“各级人民团体”“中国科协专职工作人员”“各级学会专职工作人员（县级以上学会）”“地方科协系统专职工作人员（省市县三级科协组织）”“基层科协组织专职工作人员”（含高校科协、企业科协和乡镇街道科协组织、农技协等）；选择“事业单位”，其中包括：“教育事业单位”“科研事业单位”“卫生事业单位”“其他事业单位”；选择“公有制经济单位”，其中包括：“国有企业（央企）”“全民所有制企业”、“集体所有制企业”、“国有企业”；选择“非公有制经济单位”，其中包括：“合资企业”“独资企业”“其他混合所有制企业”、“社会团体”；选择“社会组织”，其中包括：“非法人组织”“其他组织”。
17.是否基层一线。点击输入框，在下拉菜单中选择“是”或“否”即可。
18.是否学会或科协专职人员。点击输入框，在下拉菜单中选择“是”或“否”即可。
19.专职人员类别。点击输入框，在下拉菜单中选择“中国科协”、“省科学技术协会”、“市科学技术协会”、“县科学技术协会”、“企业科协”、“高校科协”、“乡镇/街道科协”“农技协”、“社区科普协会”等。
20.学术组织任职情况、组织名称及担任职务。学术组织任职情况栏点击输入框，在下拉菜单中选择“全国学会”“省级学会”“市级学会”“县级学会”“国际组织”或“无”；组织名称及担任职务在输入框内填写组织全称或规范简称，国际科技组织填写通用的中英文名称；职务要填写现任职务，职务较多的，可填写一项主要职务。
21.党派及社会团体任职情况、组织名称及担任职务。党派及社会团体任职情况栏点击输入框，在下拉菜单中选择“民主党派”“人民团体”“其他社会组织”；组织名称及担任职务在输入框内填写组织全称或规范简称；职务要填写现任职务，职务较多的，可填写一项主要职务。其中，“民主党派”特指：中国国民党革命委员会、中国民主同盟、中国民主建国会、中国民主促进会、中国农工民主党、中国致公党、九三学社和台湾民主自治同盟；“人民团体”特指：中国人民政治协商会议（全国政协）八个组成单位（工会、共青团、妇联、科协、侨联、台联、青联、工商联），和经国务院批准免于登记的14个社会团体（作协、文联及所属文艺家协会、新闻工作者协会、对外友协、外交学会、贸促会、残联、宋庆龄基金会、法学会、红十字总会、思想政治工作研究会、欧美同学会、黄埔同学会、中华职教社）。
22.在省科协上一届全委会任职情况。点击输入框，在下拉菜单中选择“主席”、“副主席”、“常委”、“委员”、“代表”、“其他”、“常务委员”等，系统默认选项为“无”。
23.担任省科协荣誉职务情况。点击输入框，在下拉菜单中选择“名誉主席”、“荣誉委员”等，系统默认选项为“无”。
24.科协类别。点击输入框，在下拉菜单中选择“中国科协”、“省科学技术协会”、“市科学技术协会”、“县科学技术协会”、“企业科协”、“高校科协”、“乡镇/街道科协”“农技协”、“社区科普协会”等。

25.所在地方科协任职情况。点击输入框，填写任职情况。
26.省委委员、省委候补委员、省人大常委/代表、省政协常委/代表。点击输入框，在下拉菜单中选择“是”或“否”即可。
27.移动电话。与代表注册信息填报系统的电话号码要一致。院士、副厅级以上领导干部可填写秘书或工作联系人的通讯方式。
28.电子邮箱。应填写常用的电子邮箱地址，用于代表参会和履职期间的联络服务等。
29.主要学习工作经历。学习经历从大学学习时填起，工作经历从毕业后参加工作时填起，起止时间填至月（年份用4位数字表示，月份用2位数字表示），前后要衔接，不得空断（因病休学、休养、待分配等如实填写）。工作单位和职务要写规范的简称。例：

2000.09--2004.07  XXXX大学化学学院XXXX专业大学学习，获XXXX学士学位

2004.07--2004.09  待入学

2004.09--2007.07  XXXX大学化学学院XXXX专业研究生学习，获XXXX硕士学位

2007.07--2007.09  待就业

2007.09--2009.12  河南省XXXX厅办公室干部

2009.12--2010.09  河南省XXXX厅办公室副主任科员

2011.09--2012.04  河南省XXXX厅办公室主任科员

2012.04--2016.12  河南省XXXX厅宣传文化处副处长

2016.12--2020.01  河南省XXXX厅宣传文化处处长

2020.01--         河南省XXXX厅干部人事处处长
30.学术成果或创新业绩、其他科技工作成绩(含科协工作)。请如实填写。所填写的著作及学术论文请注明是否合著，第几作者，注明题目及刊物的名称、卷、期和合作者，最多不超过3篇。
31.备注。原则上不填写，如有未尽事项，例如多个重要任职、兼职情况等可在此处填写。
各单位的人选，其工作单位、职务一旦发生变化，请及时报告省科协“十大”筹备领导小组组织组，并进行表格信息及相关材料调整。
三、有关说明
（一）关于“基层一线”
代表中来自基层一线的科技工作者的主要范围可参考下列情况：
1.高校、科研院所从事教学、科研工作和创新管理工作的人员，包括仍在从事相关工作的高校、院所领导；
2.企业中从事产品研发和生产制造的人员及高技能人才，包括仍在从事相关工作的领导；
3.其他事业单位和学术团体从事科研、技术推广、成果转化、医药卫生、科学普及、科技管理等科技工作的人员，包括仍在从事相关工作的单位领导；
4.军队从事型号研发和应用或管理工作的人员，包括仍在从事相关工作的军队领导；
5.农村中从事农技推广或科学技术普及的人员。
6.对于上述单位的科技管理人员（含领导干部），须具有理工科（含交叉学科）方面专业技术职称或主持科研类项目的，可视为基层或一线科技工作者。
对具有公务员身份（或参公管理身份）的代表一般不视为基层一线科技工作者。
（二）关于“新的社会阶层人士” 
根据《中国共产党统一战线工作条例》规定，新的社会阶层人士主要包括：民营企业和外商投资企业管理技术人员、中介组织和社会组织从业人员、自由职业人员、新媒体从业人员等。

（三）关于“45岁以下代表”

“45岁以下代表”为1979年7月1日（含）以后出生的代表。
四、工作要求
登记表、情况报告、考察材料是最基础的文字材料，对于做好省科协“十大”代表选举和委员候选人推选工作意义重大。各选举单位要坚持实事求是，本着对工作高度负责的精神，严格落实有关代表和委员候选人结构比例等要求，认真起草工作情况报告，与组织人事部门一起对登记表各要素进行逐一核对，坚决杜绝弄虚作假，防止出现误填漏填等失误。要严格按照省科协印发的样表和说明填写，内容数据务求真实准确。所有文字材料正文汉字一律使用方正仿宋_GB2312三号字；数字一律使用Times New Roman三号字；时间起止点的连接线一律使用“-”；个别栏目字数较多的，可以适当调整字号和字符间距。所有材料均用电子文档方式填写，不得手写，并以A4纸型打印。
在工作过程中，各选举单位可与省科协“十大”选举工作组有关同志保持联系沟通，确保落实人选有关条件、结构和比例等方面要求。


