
龙安区机关事务管理局概况
 一、单位基本情况
(一)、机关事务管理局主要职能职责情况
1、负责区直公共机构节能监督管理，会同有关部门制定规划、规章制度并组织实施；负责推进、指导、协调、监督全区的公共机构节能工作；组织开展能耗统计、监测和评价考核工作。

2、负责制订区委、区政府及区直行政事业单位公务用车的编制、计划并监督执行。

3、按规定负责区直行政事业单位办公用房和办公区建设的规划编制、权属登记、使用调配、出租、出借、产权纠纷调处，对房产的处置提出初审意见。

4、负责区直机关行政办公区域的环境和绿化及水、电、暖的管理与维护;负责区直机关的安全保卫工作室；加强机关食堂等公共设施和管理工作，逐步推进机关后勤服务的市场化和社会化。

5、承办上级和区委、区政府领导交办的其他事项。

  (二)、机构人员情况

事业编制10名，局长1名，副局长1名；行政管理人员事业编制核定8名。经费实行全额预算管理。以下4个内设机构：

1、办公室（计划财务股）

2、公共机构节能监督管理股

3、房产管理股

4、后勤服务股







